
 
CDMX 09 de enero 2025 

 

CIRCULAR 005 
 

LÍMITE DE RECEPCIÓN DE FACTURAS DE COMISIÓN 2024  

 
 
 

Estimados Colegas: 
 
Nos permitimos informarles que el 21 de Enero de 2025 a las 16:00 hrs, horario CDMX, será 
el último día para la recepción de facturas de comisiones generadas en el año 2024, por lo que 
le sugerimos verificar su saldo disponible en SIPAC (Sistema Integral de Pagos Consolid) y 
reportes. 
 
A partir del 21 de enero de 2025 después de las 16:01 hrs, horario CDMX, nuestro sistema 
eliminara automáticamente las comisiones pendientes de nuestro sistema y no podrán 
recuperarse, sin excepción. 
 
Favor de considerar la siguiente información: 
 
• Límite de recepción de facturas de comisiones 2024, martes 21 de Enero de 2025 hasta las 
16:00 horas, horario CDMX. 
 
• Deberá enviar su factura en formato PDF, con su correspondiente archivo XML a través de 
SIPAC. 
 
• La fecha de elaboración de la factura deberá corresponder al mes en curso. 
 
• Para evitar el rechazo de su factura, le sugerimos validar que los datos fiscales y descripción 
sean los correctos (esta información se encuentra en SIPAC). 
 
• No se recibirán facturas que no cuenten con la información anteriormente estipulada ni las 
enviadas posteriores a la fecha y horario límite. 
 
•   Después de cargar su factura y hasta antes de la fecha límite de recepción (Martes 21 de 
Enero de 2025), favor de consultar el status en SIPAC, en la opción del menú Agencia, en la 
sección Consultar Facturas, el status debe encontrarse como “Validado”. 
 
•Descripción de la factura: 
 
Les compartimos los siguientes ejemplos para la descripción de periodo, es indispensable que 
esta aparezca en el XML y PDF: 
 
• Opción A: COMISION 01-08FEB/24 
• Opción B: 01 AL 08 DE FEBRERO DEL 2024 
• Opción C: 01/02/24 – 08/02/24 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
• Se hace hincapié que el periodo debe estar correctamente especificado: días, 
mes y año; de no ser así será motivo de rechazo. 
 
• Solo se permiten hasta 4 periodos semanales por factura. 
Cualquier duda o aclaración favor de contactar al Departamento de Cuentas por Pagar. 
 
 
Agradecemos su atención y difusión con su equipo de trabajo. 
 
Les envío un cordial saludo. 
 

Atentamente 

Lic. Judith Guerra 

CEO Consolid México 
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